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KOMENDA POWIATOWA POLICII
W SIEMIATYCZECH

DECYZJA NR.Q..(’ 12024
KOMENDATA POWIATOWEGO POLICJI W SIEMIATYCZACH
z dnia Ol?%’ﬂdmt@ LOLU mcd,
w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszefi naruszei prawa i

podejmowania dzialah nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach

Na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow

postanawiam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam wewngtrzng procedure dokonywania zgloszen naruszeft prawa i podejmowania dziatan
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach — zwana dalej .procedurg”,
stanowiaca zatgcznik do niniejszej decyzji.

§2
Wyznaczam upowaznionych funkcjonariuszy Komendy Powiatowe] Policji w Siemiatyczach do
przyjmowania zgloszen wewnetrznych, prowadzenia ich rejestru, podejmowania dziatan nastepezych,
wlaczajac w to weryfikacje zgloszeft wewngtrznych i dalsza komunikacj¢ z sygnalistami, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym
przetwarzania danych osobowych.

§3
1. Zobowiazuje specjaliste Zespotu Prezydialnego, Kadr i Szkolenia Komendy Powiatov ej Policyi w
Siemiatyczach do przekazywania informacji o procedurze zgloszef wewnetrznych  osobom
ubiegajacym si¢ o przyjecie do pracy/stuzby w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach wraz
z rozpoczeciem rekrutacji.
2. Zobowigzuje kierownikdw komoérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w
Siemiatyczach do przekazywania informacji o procedurze zgloszen wewnetrznych  osobom
ubiegajacym sie 0 prace na podstawie innego niz wskazany
w ust. 1stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji

wraz z rozpoczeciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy.

§4
1. Zobowigzuje kierownikéw komorek organizacyjnych Komendy Powiatowe] Policji w

Siemiatyczach do zapoznania z niniejsza decyzja wszystkich pracownikow i policjantow




zatrudnionych/pelniacych  stuzbe w  Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach z
potwierdzeniem zapoznania na karcie zapoznania z trescig aktu prawnego do dnia 31.10.2024 roku.
2. Obowiazek, o ktérym mowa w ust. T dotyczy, takze 0s6éb przed dopuszczeniem ich do pracy/stuzby.
§5
I. Niniejsza decyzje podaje sie do wiadomosci policjantow i pracownikéw poprzez jej publikacje, w
dniu podpisania na stronie https://www siemiatycze.bip.policja.gov.pl/.
§o6
Procedura zgloszen wewngtrznych wehodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia publikacji.
§7
W sprawach nieuregulowanych niniejsza decyzja zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.
§8

Decyzja wehodzi w zycie z dniem podpisania.

UZASADNIENIE
Zgodnie z art. 24 ust. | ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw Komendant

Powiatowy Policji w Siemiatyczach obowiazany jest ustalié wewnetrzng procedure dokonywania

zgtoszen naruszef prawa i podejmowania dziatari nastepezych,

Wprowadzenie niniejszej decyzji nie powoduje skutkdw finansowych dla budzetu Policji.



Komendanta Powiatowego Policji

w Siemiatyczach

PROCEDURA

dokonywania zgloszen wewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dzialan

nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach,

I. Postanowienia ogdlne.

§ 1.1 Wewnetrzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowana dzialaf
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach — zwana dalej procedurs, okresla
zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniach prawa (w tym informacji o
uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego
doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach lub informacji
dotyczacej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

2. Niniejsza procedura ustalona zostata po konsuitacjach z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi

policjantéw i pracownikow Policji.

§ 2. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) zgloszenie wewnetrzne — ustne lub pisemne przekazanie podmiotowi prawnemu informacji
0 naruszeniu;

2) informacja o naruszeniu prawa — informacja, w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace
zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie w
podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyl w procesie rekrutacji fub innych negocjacji
poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekécie zwigzanym z pracg lub .informacja
dotyczaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

3) informacja zwrotna — przekazana sygnaliscie informacja na temat planowanych lut podigtych
dziatan nastepczych i powodéw takich dziatafi:

4) dzialanie nastepcze — dziatanie podjgte w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia,
w szczegblnosci przez postgpowanie wyjasniajgce, wszczecie kontroli lub  postgpowania
administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjgte w celu odzyskania srodkow finansowych
lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach wewnetrziej procedury dokonywanla zgloszen
naruszei prawa i podejmowania dziatan nastepczych lub procedury przyjmowania zglosze

zewnetrznych i podejmowania dziatan nastgpezych;




5) naruszenie prawa — dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu obejscie
prawa, dotyczace:

a) korupcji;

b} zaméwien publicznych;

¢} ustug, produktow i rynkéw finansowych:

d) przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

f) bezpieczeristwa transportu;

g} ochrony Srodowiska;

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenistwa jadrowego;

1) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

1) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k) zdrowia publicznego;

1) ochrony konsumentéw:

m) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych:

0) intereséw finansowych Skarbu Pasistwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
pafistwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach jednostki

z organami wladzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt. a —q;

6) sygnalista — osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa
uzyskana w kontekscie zwigzanym z praca, w tym:

a) pracownik;

b) pracownik tymczasowy;

c) osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

d) przedsiebiorca;

e) prokurent;

t) akcjonariusz lub wspdinik:

g} cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej;
h) osoba $wiadczgca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcey, podwykonawcy [ub
dostawcy;

i) stazysta;

) wolontariusz;

K} praktykant;



1) funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Sluzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej. Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Paifstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U.
z 2023 1. poz. 1280, 1429 i 1834},

m) zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U. 22024 r. poz. 248 i 834);

7) kontekst zwiazany z pracg — nalezy przez to rozumie¢, przeszle, obecne lub przyszie dzialania
zwiazane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowiacego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkeji w podmiocie prawnym, na
rzecz tego podmiotu, lub pelnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano
informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatan odwetowych;

8) osoba, ktorej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng
lub jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnoéé prawna, wskazang w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym jako oscba, ktora
dopuscila si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia

prawa, jest powigzana;

IL. Przyjmowanie zglosze wewnetrznych.

§ 3.1 Do przyjmowania zgtoszefi wewngtrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wiaczajge w to
weryfikacje zgtoszen wewnegtrznych i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystepowanie o
dodatkowe informacje i przekazywanie informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania
danych osobowych, upowaznieni sa przez Komendanta Powiatowego Policji w Sieriiatyczach:
Naczelnik Wydziatu Kryminalnego, Naczelnik Wydziatu Prewencji, Naczelnik Wydziatu Ruchu
Drogowego. Zastepca Naczelnika Wydziatu Prewencji i Zastepca Naczelnika wydzialu Kryminalnego.
2. Nadzér nad czynnoéciami realizowanymi przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1, sprawuje [
Zastgpca Komendanta Powiatowego Policji w Siemiatyczach, ktory kazdorazowo po wplywie
zgloszenia wyznacza osobg upowazniong sposrad naczelnikow wydziatow lub ich zasigpedw do
dalszego procedowania zgloszenia.

3. Na wniosek | Zastepcy Komendanta Powiatowego Policji w Siemiatyczach Komendant Powiatowy
Policji w Siemiatyczach moze upowazni¢ inne bezstronne osoby, bazujac na ich wiedzy i
doswiadczeniu zawodowym, do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia lub w procesie
dziataf nastepczych.

4. Jezeli zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy wyznaczonych zgodnie z § 3.1 czynnosci wskazane w
ust. 1 realizujg osoby wyznaczone bezposrednio przez Komendanta Powiatowego Policji w

Siemiatyczach.



5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-4 dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia Komendanta
Powiatowego Policji w Siemiatyczach i s3 zobowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie
informaciji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz
podejmowania dziafaf nastepezych. takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w
ramach ktorego wykonywaly te czynnosci, Wzér upowaznienia okreéla zalacznik nr 1 do procedury.

6. Rejestr upowaznien prowadzony jest w Zespole Prezydialnym, Kadr i Szkolenia Komendy
Powiatowej Policji w Siemiatyczach. Wzor rejestru okresla zataeznik nr 2 do procedury.

7. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust, 1 i 4 przechowywane sg w Zespole Prezydialnym, Kadr i
Szkolenia Komendy Powiatowej Policji w Siemiatyczach.

§ 4. Zgtoszenia wewngtrzne naruszen prawa dokonywane sg:

1) ustnie do protokotu - na wniosek sygnalisty,

2} ustnie - za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej pod numerem telefonu +487122277

od poniedziatku do piatku (poza dniami ustawowo wolaymi) godz, 7:30-15:30

3) pisemnie w postaci papierowej tub elektronicznej.

§ 5.1 Na wniosek sygnalisty zgtoszenie ustne do protokotu przyjmowane jest w terminie 14 dni od
dnia otrzymania takiego wniosku.

2. O wyznaczonym terminie spotkania, podczas ktérego przyjete zostanie Zgloszenie wustne
powiadamiany jest sygnalista. Informacja o terminie spotkania przekazywana jest w formie pisemnej,
chyba, ze sygnalista wskaze inny kanal komunikacyjny a zakres przekazywanych informacji nie
naruszy zasady poufnosci.

3. Ze spotkania za zgoda sygnalisty sporzadzany jest protoksl. Wzor protokotu spotkania okresla
zatacznik nr 3 do procedury.

4. Potwierdzenie dokonania zgloszenia ustnego do protokotu sygnalista otrzymuje w dniu dokonania
zgloszenia.

3. W razie nie wyrazenia zgody przez sygnaliste na sporzadzenie protokotu spotkania, odstepuje sig od
dalszych czynnosei okreslonych w niniejszej procedurze.

6. Uzyskana podczas spotkania informacja o naruszeniu prawa moze zostac zweryfikowana w trybie
odrebnych przepiséw przewidujacych szezegolny tryb zglaszania naruszen prawa.

§ 6.1. Zgloszenia ustne dokonywane telefonicznie za posrednictwem nienagrywanej linii telefonicznej
dokonywane sa w formie protokotu rozmowy. Wzér protokotu rozmowy okresla zalgcznik nr 4 do
procedury.

2. Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia tresci protokotu popizez jego
podpisanie w siedzibie jednostki Policji.

§ 7.1. Zgtoszenie pisemne w formie papierowej:

a) przesylane jest na adres Komenda Powiatowa Policji w Siemiatyczach ul. Zielona 3, 17-300
Siemiatycze z dopiskiem ..zgloszenie wewnetrzne naruszefn prawa, do rak wiasnych osoby

upowaznionej. nie otwieraé w sekretariacie™



b) dorgczane osobiscic do siedziby Komendy Powiatowej Policji w Siemiatyczach w dwoch
zamknietych kopertach. Koperty zewngtrzne nalezy zaadresowat — Komenda Powiatowa Policji w
Siemiatyczach. Na kopercie wewnetrznej nalezy umiescic dopisek jak w pkt. a).

2. Zgtoszenie pisemne dotyczace 0s6b wskazanych w § 3 ust. 4

a) przesylane jest na adres Komendant Powiatowy Policji w Siemiatyczach ul. Zielona 3, 17-300
Siemiatycze z dopiskiem .zgloszenie wewngtrzne naruszen prawa. do rgk wiasnych osoby
upowaznionej. nie otwierac W sekretariacie™

b) doreczane osobiscie do sekretariatu K omendanta Powiatowego Policji w Siemiatyczach w dwoch
zamknietych kopertach. jak wyzej.

3. Koperty. o ktérych mowa w ust. 1 i 2. nie moga byé otwierane przez osoby ni¢ posiadajgce
pisemnego upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Siemiatyczach do przyjmowania
zgloszen wewnetrznych.

4. Dostgp do dokumentow przekazanych w zamknietych kopertach z dopiskiem ~Zgloszenie
wewnetrzne — do rgk wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” posiadajg
wylacznie Komendant Powiatowy Policji w Siemiatyczach lub I Zastgpca Komendanta Fowiatowego
Policji w Siemiatyczach oraz osoby upowaznione.

§ 8. | Zgioszenie w formie elektronicznej wnoszone jest na dedykowany do tego celu adres:
zgfoszenia.wewnetrzne.kpp@siemia{vcze.bk.policja.gov.pl

2. Dostep do poczty elektroniczne; przekazanej w sposob, o kibrym mowa w ust.1 posiada Komendant
Powiatowy Policji w Siemiatyczach oraz | Zastgpca Komendanta Powiatowej Policji w
Siemiatyczach.

§ 9. Zgloszenie wewngirzne musi zawiera¢ adres korespondencyiny lub adres poczty elektronicznej
sygnalisty zwane .adresem do Lkontaktu™. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kortaktu ani nie
jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych, nie bedzie realizowany
obowiazek potwierdzania sygnaliscie przyjecia zgloszenia oraz udzielania informecji zwrotnej
w kolejnych etapach procedowania zgloszenia.

§ 10. Zgloszenie wewngirzne o naruszeniu prawa nie zawierajace danych osobowy:h sygnalisty
umozliwiajacych jego identyfikacje nie podlega rozpoznaniu w ramach ninigjszej procedury.

§ 11.1. Zgloszenie wewngtrzne przekazywane jest niezwtocznie Komendantowi Powiatcwemu Policji
w Siemiatyczach do zapoznania.

2. 1 Zastepca Komendanta Powiatowego Policji w Siemiatyczach w terminie 7 dni cd otrzymania
zgloszenia wewngtrznego przedklada Komendantowi Powiatowemu Policji w Siemiatyczach

propozycje w zakresie trybu prow adzenia dziatan nastepezych.



ML Rejestr wewnetrznych zgloszen naruszen prawa,

§ 12. Zgloszenia wewnetrzne naruszef prawa, o ktérych mowa w § 4 podlegaja ewidencji w
<Rejestrze zgloszen wewnetrznych naruszefi prawa”, Wzér rejestru okresla zatacznik nr 6 do
procedury.

§ 13. Do prowadzenia rejestru, o Ktorym mowa w ust. I, upowaznienj sa przez Komendanta
Powiatowego Policji w Stemiatyczach naczelnicy wydziatdéw oraz ich zastepey.

§ 14.1. Rejestr zgtoszen wewngtrznych obejmuje:

1} numer zgloszenia,

2) przedmiot naruszenia prawa,

3} dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie, niezbedne

do identyfikacji tych oséb,

4) adres do kontaktu sygnalisty.

5) date dokonania zgloszenta,

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych,

7) datg zakoficzenia sprawy.

2. Rejestr., o ktérym mowa w ust. I, prowadzony jest odrebnie na kazdy rok kalendarzowy.

§ 15. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen wewngtrznych sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakoticzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastepcze, lub

po zakonczeniu postepowari zainicjowanych tymi dzialaniami.

IV. Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 16. Wyznaczony naczeik wydziatu, zastepca naczelnika wydziatu lub osoba o ktérej mowa w §3
ust. 4 przekaznje sygnalidcie potwierdzenie przyjecia pisemnego lub telefonicznego zgloszenia
wslgpnego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze sygnalista nie podal adresu do
kontaktu. na ktéry nalezy przekaza¢ potwierdzenie, Wzér potwierdzenia okresla zatacznik nr 6 do
procedury.

§ 17.1 Wstepna weryfikacja zgloszenia polega na ustaleniu, czy zgtoszenie stanowi <informacje
0 naruszeniu prawa”, i czy zostalo dokonane przez osobe, o ktérej mowa w § 2 pkt 6 procedury.

2. Celem wstepne;j weryfikacji jest takze ustalenie, czy nie zachodza okolicznosci wykluczajace dalsze
procedowanie zgloszenia, o ktérych mowa w art. 5 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow.

3. W przypadku stwierdzenia przestanek negatywnych, o ktérych mowa w ust. 2, odstgpuje sie od
prowadzenia dziatan nastepczych. O powyzszym zawiadamia si¢ sygnaliste. Zawiadomienic powinno

zawiera¢ uzasadnienie.

V. Dzialania nastepcze

§ 18. 1. Dziatania nastepcze podejmowane sa z zachowaniem nalezytej starannosci.



2. W ramach dziatan nastepczych dokonywana jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz podejmowane $3 dziatania majace na celu niedopuszczenie do wystgpienia skutkdw
naruszenia prawa lub maksymalne zminimalizowanie takich skutkéw po ich wystapieniu.

§ 19.1. W ramach dziatan nastepczych dozwolone jest:

a) dalsze prowadzenie komunikacji z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje
i przekazywanie sygnaliscie informacii zwrotnej,

b) odbieranie wyjasnien od osob dysponujacych wiedza w zakresie badanego naruszenia,

¢) pozyskiwanie dokumentacji - z uwzglednieniem przepisOw prawa regulujacych kwestig dostepu do
okreslonego rodzaju dokumentacji.

2. Jezeli sygnalista sprzeciwia si¢ przestaniu zadanych wyjasniefi Jub dodatkowych informacji tub ich
przestanie moze zagrozié ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od zadania
wyjasniefi lub dodatkowych informacji.

§ 20.1. Informacja zwrotna na temat planowanych lub podjetych dzialan nastgpczych i powodow
takich dziatan jest przekazywana sygnaliScie w terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od dnia
potwierdzenia przyjgcia zgloszenia wewngtrznego lub — w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
przyjecia zgloszenia wewnetrznego — w terminie 3 miesiecy od uplywu 7 dni od dnia dokonania
zgloszenia wewnetrznego. chyba Zze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktdry nalezy
przekazac informacje zwrotng.

2. Przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej, o ktorej mowa w ust. | nie jest rownoznaczne
z ostatecznym zakoiiczeniem dziatan nastepczych.

§ 21. 1 Z dziatan nasigpczych sporzadzane jest sprawozdanie.

2. W sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ m.in.:

a) przedmiot zgloszenia,

b) podjete w ramach dzialan nastgpezych czynnosci i dokonane ustalenia,

¢) informacje o mozliwoéci naruszenia przepisow karnych rozdziatu 6 ustawy z dnia 14 czzrwca 2024
r. o ochronie sygnalistow

d) rekomendacje w zakresie wskazania $rodkéw naprawezych (autokorekty) mozliwych do wdrozenia,
podjecia dziatat natury dyscyplinarnej wobec osoby. ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa. fub
nadania dalszego biegu sprawie w ramach innego postepowania prawnego.

3. Sprawozdanie przedkiadane jest do zatwierdzenia Komendantowi Powiatowemu Policji w

Siemiatyczach

VL Ochrona danych osobowych
§ 22.1 Administratorem danych osobowych pozyskanych w zwiazku z przyjmowaniem i weryfikacjg
zgloszeh wewnetrznych oraz zgromadzonych w rejestrze, o ktorym mowa w § 13 jest Komr endant

Powiatowy Policji w Siemiatyczach.



§ 23. Zabrania sig udostgpniania danych osobowych i informacji objetych zgloszeniem wewnetrznym
osobom nieposiadajacym upowaznienia, o ktdrym mowa w § 3 ust. 5.

§ 24. Dane osobowe uzyskane w zwiazku ze zgloszeniem sg usuwane w terminie 14 dni od chwilj
ustalenia, iz ni¢ majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia. Fakt usuniecia danych odnotowuje sie
w aktach sprawy ze wskazaniem danych osoby. ktora je usuneta.

§ 25. 1 Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia wewngtrznego i podjeciem
dziatan nastgpczych oraz dokumenty zwiazane z tym zgioszeniem sg przechowywane w Zespole
Prezydialnym, Kadr i Szkolenia przez okres trzech lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w
kidrym zakorczono dziatania nastepcze lub  postepowania  zainicjowane tymi dziataniami.
2. Po uptywie okresu przechowywania dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 53 usuwane,
a dokumenty zwiazane ze zgloszeniem niszczone.

§ 26. 1 Klauzula informacyjna dla oséb dokonujacych zgloszen o nieprawidtowosciach stanowi
zalgeznik nr 7 do procedury.

2. Klauzuia informacyjna wreczana Jest sygnaliscie przy zgloszeniu bezposrednim [ub przesylana na

Jego adres do korespondencii,

VI Zgloszenia zewnetrzne
§ 27. 1 Informacja o naruszeniu prawa moze zostac zgloszona w kazdym przypadku réwniez do
Rzecznika Praw Obywatelskich albo organdw publicznych oraz — w stosownych przypadkach — do

instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej '.

' Ninieszy przepis wehodz w zycie 2 dniem 25 grudmia 2024 roku na podstawic art 64 ustawy z dnia 14 ezerwea 2024 r o ochronie
sygnalistow.



Zalgeonik nr | do Procedury dokomveania sgloszeh wewnetrznych

Siemiatycze, dn. ...........co

UPOWAZNIENIE DT covvvecvriverneennsnne

Na podstawie art. 27 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow upowizniam
P Y Y& p

/stopien, imig i nazwisko, stanowisko. nazwa komaorki organizacy)nej
0O do prowadzenia rejestru zgloszet wewngtrznych*.
O do przyjmowania i weryfikacji zgtoszefi wewnetrznych, podejmowania dziatafl
nastepczych®,
00 do uczestnictwa w procesie weryfikacji/dzialan nastepczych*

oraz przetwarzania danych osobowych sygnalisty, osoby. kiorej zgloszenie dotyczy oraz oscby trzeciej
wskazanej w zgloszeniu wewngtrznym.

Upowaznienie nadaje sig:
- na czas nieoznaczony™*

- N& CZAS OZNACTONY ™ Lo oeturitir ettt ettt ea e st et e s e an st et a et e aaani
{wskazac okres obowigzywana)

(pieczec i podpis osoby wydajgee) upowazniehie)

Oéwiadczam, ze obowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych,
ktére uzyskalam/Em w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrziiych, oraz
podejmowania dziatan nastgpczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w

ramach ktérego wykonywalam/Em tg prace.

{data » czytelny podpis asoby, ktore) dotycz upowaznienie}

*niepotrzebne skresli¢






Zalgeznik nr 2 do Procedury dokonywania sgloszeri wewngtrzbych

REJESTR WYDANYCH UPOWAZNIEN
do przyjmowania i weryfikacji zgfoszen wewngtrznych, podejmowania dziatan nastgpczych oraz przetwarzania danych osobowych

upowaznienia

Numer Imie i nazwisko Komérka D Data wydania Data waznosci Uwagi**
upowaznienia osoby upowaznionej organizacyjna upowaznienia upowaznienia®

*zgodnie z datg wskazana w upowaznieniu na czas oznaczony

**w przypadku upowaznief na czas nieoznaczony wstawi¢ datg wygasniecia lub odwotania







Zatgeznik nr 3 do Procedury dokomywama zgloszer wewnetrznych

/migjscowosc

Protokol spotkania

na podstawie art. 26 ust.6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistov

Phbsbsssssssasany Lesuarrrrreenry .

/stapien, imig, nazwisko jednostka organizacyyma przvjmujgcego zgloszeme!/

przed przyjeciem zgloszenia poinformowal(a) sygnaliste:
a) o koniecznosci wskazania adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej,

b) o tym, e zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoznaniu.

¢) o tym, Ze niewyrazenie zgody na sporzadzenie protokolu spotkania skutkuje pozostawieniem
sprawy bez rozpoznania w trybie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie
sygnalistow

przyjal(a) od:

bedacego L

/ imie i nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektronicznej

[ pracownikiem stazysty przedsiebiorca prokurentem akcjonariuszem wspoluikiem |
| osoba czlonkiem organu osoba swiadczaca funkcjonarnuszem, osaba tizyezng po osoba fizyczna
swiadczgcy jednostki prace pod nadzorem | o ktorym mowa ustaniu stosunku przed
prace na innej organizacyjnej 1 wart. 1 ust | pracy/ ustug nawiazaniem

podstawie niz nieposiadajaee] kierowrictwem ustawy z dnia 18 pelmienia funkejy sStosun<u pracy
| stosunek osobowosci prawne) | wykonawey, futege 19%4 r o stuzby uslug/ pelmenia
pracy podwykonawcey, zaopatrzeniu tunkejy/ stuzby
dostawcy emenvtalnym (...)
zolnierzem wolontariuszem praktykantem pracownikiem Czlonek organu

[
|

tymczasowym

osoby pravwnej

Zgloszenie nastepujacej tresei:

'Wiadciwe zaznaczyé
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/ podpis przyymujacego zgloszenie/ Ipodpis zgtaszajacego/



puodpis zglas=aigeego Podpis osoln wesestniczgce) W czynnosed
Wdniu oo dokonatem (Am) poprawienia protokotu rozmowy w zakresie:
podpis sgtascargeegn

padpis osoby uczestniczgeef v czynnpsel



na podstawie art.

Zalgeznik nr 4 do Procedury dokomvwania zgloszer wovnglrznch

MIEJSCaWOSse

Protokol rozmowy

26 ust.4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistow

istopien, imig, nazwisko jednostka organizacyjna osoby upowaznione| obecney podezas rozmowy/

podczas rozmowy telefonicznej poinformowal(a) sygnalistg:
a) koniecznosci wskazania adresu korespondencyjnego lub adresu poczty elektronicznej,

b) o tym, ze zgloszenia anonimowe nie podlegajg rozpoznaniu,

¢) o tym. ze rozmowa prowadzona jest poprzez zestaw glosnoméwigcy w obecnoéei drugiej

osoby.

d) o sporzadzeniu z rozmowy protokotu,
¢) o mozliwosci dokonania sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy
poprzez jego podpisanie w siedzibie jednostki Policji, w ktdrej zgloszenie przyjeto

Sygnalista podat nastgpujace dane osobowe:

imie 1 nazwisko, adres korespondencyjny, adres poczty elektroniczne)

Wskazal. iz jest/byt :

pracownikiem stazysta przedsiebiorea prokurentem akcjonarszem wspolskiem
asaba czionkiem organt osoba $wiadezgea funkcjonariuszem, | osobg fizyczng po oseba fizyczng
jwiadczacq jednostki prace pod nadzorem i o ktorym mowa ustanm stosunku przed
prace na innej organizacyinej kierownictwem wait. T ust | pracy/ ustug nawia.aniem
podstawie niz nieposiadajgce) wykonawcy, ustawy z da 18 pelnienia funkeju stesunku pracy’
stosunek osobowosel prawnej | podwykonawey, lutego 1994t o shuzby ustug/ petrerua
pracy dostawcy zagpatrzeniu funkcji/ stuzby
emervtalnym ()
zotnierzem wolontariuszem praktykantem pracownikiem czionkiem organu
tymezasowym osoby prawne)

Doktadny kontekst zwigzany z pracg:

1 . .
Whasciwe zaznaczyc




Nastgpnie poinformowat o :

‘op1s powinien uwzgledmac m in informac)e o zaistnialym lub patencialnym naruszeniy prawa. ktore zustmalo lub do ktérego
prawdopodobnie dojdzie, okolicznodel zdarzenia ze wskazaniem czasy miejsca zaistnienta, probie ukrycia takiego naruszenia,
osobach. ktore dopuscily si¢ naruszensa prawa. asobach, 7 ktoryma1 53 one powiazane;
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podpis przyimujacege zgioszene/ /podpis osoby uczestniczace] w rozmonwie/



Komenda Powiatowa Poligji

w Siemiatyczach

Fodar=wil e 5 do Peacedurn dokomwania
N i)

ey L Lt

Rejestr zgloszen wewnetrznych naruszen prawa

(rejestr prowadzony jest oddzielnie na kaidy rok kalendarzowy)

Rozpoczeto 01.01.20.......

Zakonczono 31.12.20

zeloszef wewnetrzaveh

Numer

7gloszenia

Dane osobowe

sygnalisty

Adres do
kontaktu

sygnalisty

Dane osabowe osoby. ktdrej

dotyczy zgloszenie

Przedmiot naruszenia

prawa

Data
dokonania

zgloszenia

Informacja o podjetych

dziataniach nastepczych

Data
zakonezenia

SProwy







Zalgeznik wr 6 do Procedury dokomywania zgloszen wewngtrznych

POTWIERDZENIE

na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow potwierdzam

przyjecie wdniu ... s BT PP PP

Drata. czytelny podpis osoby upowaznionej
do przyjecia i rejestracji zgloszenia

wyk w2egz
egz. | — sygnalista

egz. 2 —ala



Wdniu ... dokonatem (am) sprawdzenia i zatwierdzenia protokofu rozmowy.

‘podpis osoby uczestniczace) w czynnosc

/podprs zglaszajacego/

podpis osoby uczestniczacey w czvinosct



Zalgeznik nr 7
do procedury dokonywania zgloszen wewnetrznych

Klauzula informacyjna dla osob dokonujgcych zgloszen o nieprawidtowosciach (sy gnalistow)

zgodnie z postanowieniami art. 13 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

i. Administratorem danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Siemiatyczach z
siedziba przy ul. Zielonej 3, 17-300 Siemiatycze;

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan
kontaktowaé sie z wyznaczonym w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach
Inspektorem ochrony danych (10D), telefonicznie (tel. kontaktowy: 47 712-22-05) lub
elektronicznie na adres e-mail: iod.kpp@siemiatycze.bk.policja.gov.pl

3. Dane osobowe w Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach przetwarzane sg w celu
przyjecia zgloszenia oraz przeprowadzenia dzialan nastepczych. w zwiazku z wypetnieniem
obowiazku prawnego cigzacego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia ochrong poufnoéci Pani/Pana danych osobowych wslkazanych w
zgloszeniu.

5. Administrator nie przekazuje danych osobowych podmiotom innym, niz upovwaznione na
podstawie przepisow prawa.

6. Do ujawnienia danych osobowych moze dojé¢ w przypadku, gdy ujawnienie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku z
postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postzpowaniami
przygotowawczymi Jub sadowymi prowadzonymi przez sady. w tym w celu zagwarantowania
prawa do  obrony przystugujacego  osobie, ktérej  dotyczy  zgloszenia.

7 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dziatan nastgpczych, w tym dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgioszenie lub
zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakorfczeniu postepowarl zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia nie sa
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia dla

sprawy.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych. a takze ich
sprostowania.  Przystuguje Pani/Panu prawo zadania usunigcia danych osobowych,
ograniczenia przetwarzania, prawo do whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzanii, przy czym
istnieje ono jedynie w sytuacji. jesli dalsze przetwarzanie nie jest niezbgdne do wywigzania
sie przez administratora z obowiazku prawnego i nie wystgpujg inne nadrzedne prawne
podstawy przetwarzania.



Zalacznik nr 7
do procedury dokonywania zgloszen wewngtrznych

9. Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowyeh,
jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlne
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych. Kontakt do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych

Osobowych: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, badz drogg internetowa poprzez strone
htips://uodo.gov.pl/pl//p/kontakt.

10. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgloszenia.
W Komendzie Powiatowej Policji w Siemiatyczach tryb postepowania z informacjami o
naruszeniach praw nie dopuszcza procedowania zgloszen anonimowych.

11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej.

12. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 4 RODO



