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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Specjalista Zespotu Prezydialnego, Kadr i Szkolenia

Komendant Powiatowy Policji w Siemiatyczach poszukuje kandydatow na stanowisko:
specjalista Zespotu Prezydialnego, Kadr i Szkolenia

Komendant Powiatowy Policji w Siemiatyczach poszukuje kandydatéw na stanowisko: specjalista Zespotu
Prezydialnego, Kadr i Szkolenia

Wymiar etatu: 1

Umowa na okres zastepstwa

Miejsce wykonywania pracy: Siemiatycze
Adres urzedu:

Komenda Powiatowa Policji w Siemiatyczach
ul. Zielona 3

17-300 Siemiatycze

Warunki pracy:

stanowisko jest usytuowane na Il pietrze budynku,

narzedzia i materiaty pracy: praca w pomieszczeniu biurowym; biurko, telefon, komputer, szafy
biurowe,

bariera architektoniczna: w budynku nie ma windy,



warunki dodatkowe: praca przy naturalnym i sztucznym Swietle, pomieszczenie ogrzewane
Budynek poza czescig parterowa nie jest dostosowany dla oséb poruszajacych sie na wéozku

inwalidzkim.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

prowadzenie spraw kadrowych zwigzanych ze stosunkiem stuzbowym policjantéw i stosunkiem
pracy pracownikéw,

prowadzenie ewidencji etatowej, ewidencji w sprawach dyscyplinarnych i skargowych oraz
sporzgdzanie sprawozdan na podstawie wskazanych ewidencji,

tworzenie rozkazéw organizacyjnych,

koordynowanie doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikdw cywilnych,

analizowanie i zgtaszanie potrzeb szkoleniowych,

wykonywanie zadah w zakresie postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do oséb ubiegajacych
sie o przyjecie do stuzby w Policji.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: Srednie o profilu prawno - administracyjnym,

znajomos$¢ prawa pracy oraz przepiséw regulujacych stosunek stuzbowy policjanta,

znajomos¢ programdw biurowych Microsoft Office.

Wymagania dodatkowe:

wyksztatcenie wyzsze,

Dokumenty i oswiadczenia niezbedne:



zyciorys/CV i list motywacyjny,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego
posiadanie polskiego obywatelstwa,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru,

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Dokumenty i oswiadczenia dodatkowe:

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé w przypadku kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatéw.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26.09.2018

decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Siemiatyczach
ul. Zielona 3

17-300 Siemiatycze

Inne informacje:



Oferty, ktére nie spetnia wymogoéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane
pod uwage. O$wiadczenia muszg by¢ podpisane wtasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw.
Techniki i metody naboru: weryfikacja formalna nadestanych ofert, test wiedzy dla wszystkich kandydatéw
spetniajgcych wymagania formalne i nastepnie wobec 6 najlepszych kandydatéw rozmowa kwalifikacyjna
oraz test praktycznego postugiwania sie komputerowymi programami biurowymi.

Do skfadania dokumentéw zachecamy takze osoby niepetnosprawne. W miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych byt nizszy niz 6
%.

Kandydaci zakwalifikowani o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni e-mailem
(telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego).

Proponowane wynagrodzenie na stanowisku wynosi nie mniej niz 2100 zt brutto oraz ptatna wystuga lat.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 85 670 46 22

Wykaz oséb spetniajacych wymagania

Wynik naboru
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